Page 41 of 68

檔案編號：_____________________
香港城市大學學生會
評議會
[bookmark: _GoBack]籌款、贊助、捐助及資助申請書

	
組織名稱：______________________________________________
負責幹事：_______________________　職位：__________________
學生編號：______________________   聯絡電話：
申請日期：________________________




活動名稱：                                                                          

活動日期及時間：                                                                    

活動地點：                                                                          

尋求款額或物資：                                                                    

贊助者：                                                                           

對贊助/捐助者 鳴謝方式﹕                                                             

活動諮詢人（如適用）：                    　電話：                    

附加資料：

尋求捐獻／贊助

· 活動工作計劃書及財政預算 （需包括活動目的及活動內容）
· 給予贊助、捐助及資助者的同意書或合約草稿 
· 宣傳物品（例如海報、傳單等）
· 尋求款額或物資詳情 （贊助者資料）
· 給予贊助、捐助及資助者的信件
籌辦籌款活動

· 由相關人士或組織發出以確認有關活動的文件
· 籌款獎券／籌款票之樣本
· 有關籌款團體的刊物/小冊子
· 活動工作計劃書及財政預算

注意事項：
1） 申請書及所有附加資料，必須於活動舉行前十五個工作天內（不包括星期六、日及公眾假期）交予學生會評議會財務委員會；

2） 所有活動必須根據學生會會章、規條及貴會會章進行。

3） 如有關活動需要使用會外設施，請務必遵守有關組織的法例及規定，如學生守則等。

4） 所有校外籌款活動均需有本校學生負責；所有校內籌款活動必須由學生會基本會員負責，而非校外人士。

5） 如任何組織需聘用代理代為尋求任何形式的贊助、捐助或資助，需留意有關代理尋求贊助、捐助或資助的對象及條件。在任何情況下，請在正式聘用代理前得到對方書面確認已清楚了解本會對尋求贊助、捐助或資助的要求。

	　　本人已經閱讀學生會內各組織籌辦活動的規條，並願意遵守有關規條。
　　本人明白倘若故意隱瞞或虛報資料，會對是次活動的批核有所影響，即使已經批核，學生會評議會亦有權終止是次活動之進行。
　　本人同意學生會評議會有權向本會或本人索取有關是次活動之其他資料。





_____________________　   _______________________　  __________________
（活動負責幹事簽署）     （組織幹事會會長簽署）　　  （組織印鑑）


______________________
日期
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	學生會評議會專用：
收件日期：                   　　　　　　　收件人：                   
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　　　　）
收取之文件：                                                         
　　　　　　                                                         
　　　　　　                                                         

評議會之建議：                                                       
　　　　　　　                                                       
　　　　　　　                                                       
　　　　　　　                                                       


申請結果　獲得／不獲得　批核




                   　　                                               
 　財務委員會主席　　　             及                 評議會主席
              




                   　　                                               
 　財務委員會印鑑　　　             及                 評議會印鑑

                       
日期

        
· 申請書副本送交學生發展處


   經手人：___________________                日期：__________________
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學生發展處專用：

意見：                                                                  

　　　                                                                  

　　　                                                                  

                                                                  

                                                                        

                                                                  

                                                                  


Ｏ　申請書接收日期：                                                    

　　　　　審閱職員：                                                    



Ｏ　有否回應信件（包括副本送學生會會長及評議會主席）
　　　　　　　
　　　　　回應日期：                                           






　　                         　　　　　　　　　　                   
　　 負責職員（　　　　　　）　　　　　　　　　　　學生發展處印鑑




